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Parte |
DISPOSIZIONI GENERALI

Capol
| DIRITTI D'ACCESSO

Art.|
Fonti e finalita

1. Il presente regolamento determina le misure orgatize per |'attuazione dei
principi affermati dalla legge 8 giugno 1990, n.XBldelle disposizioni stabilite dalla
legge 7 agosto 1990, n.241, del D.P.R. 27 giugn®21%.352 e dallo statuto
comunale, per assicurare la trasparenza e la putbbdiell'attivita amministrativa ed
il suo svolgimento imparziale, attraverso l'eseocel diritto d'accesso agli atti, ai
documenti amministrativi ed alle informazioni ingsesso delllAmministrazione e
dei soggetti che gestiscono, per concessione stekaa, pubblici servizi comunali.

2. In conformita a quanto stabilito dall'art.? dekgde 8 giugno 1990, n.142, tutti
gli atti dell’Amministrazione comunale sono pubblad eccezione di quelli riservati
per espressa indicazione di legge o per effett@aeivedimenti di cui al successivo
art.15. Il presente regolamento assicura ai ciitadingoli ed associati, il diritto
d'accesso agli atti amministrativi e, in generalke, informazioni di cugin possesso
1'Amministrazione, per rendere effettiva e consafgeMa loro partecipazione
all'attivita del Comune.

3. Il regolamento assicura altresi il diritto di ac®si documenti amministrativi
formati o detenuti dall'Amministrazione comunalal& concessionari di pubblici
servizi comunali, a chiunque vi abbia interesse feertutela di situazioni
giuridicamente rilevanti ai sensi degli artt. 223edella legge 7 agosto 1990, n.241.

4. Per "accesso" s'intende, oltre al diritto di preedeésione degli atti di cui al
precedente comma, anche quello di averne copiaamtediproduzione fotostatica.

5. Il diritto d'accesso deve essere garantito, ten@odaunque sempre presente il
rispettodelle normedettate dalléeggi 31.12.199@n..675e 676

CAPO I
SOGGETT! DEIDIRITTI DI ACCESSO

Art.2
Soggetti del diritto di accesso alle informaziauli atti e ai documenti
amministrativi

Il diritto di accesso alle informazioni ed agttiadelll Amministratore comunale,
di cui all'art.7 della legge 8 giugno 1990, n.ld&ssicurato:



a.  atuttiicittadini, residenti nel Comune, dotatild capacita di agire secondo
I'art.2 del Codice Civile;

b.  airappresentantidelle:

- istituzioni ed associazioni di cittadini che harssale nel Comune e svolgono nel
territorio comunale attivita sociale, culturaleessbnomica di interesse generale;

- organizzazioni di volontariato inscritte nei regisli cui al''art.18 della legge 8
luglio 1986,n.266;

- associazioni di protezione ambientale riconosaitensi dell'art.18 della legge 8
luglio 1986,n.349;

- persone giuridiche, pubbliche e private che hamade ® centro di attivita nel
territorio comunale.

c. alle pubbliche amministrazioni che siano interessall'accesso,alle
informazioni agli atti per lo svolgimento delle @ske attribuite;

d. ad ogni altra persona fisica o0 giuridica, ammiagione, istituzione,
associazione o comitato portatore di interessi [peibb diffusi, che non abbia
residenza, sede o centro di attivita nel Comunieeerichieda di esercitare i diritti di
accesso sopra stabiliti per le finalita coi lirpitevisti dal successivo art.3.

e. agliamministratori per lo svolgimento del propmandato, ai sensi della legge
27.12.1985 n.816: sulle copie degli atti e documd@asciati dagli amministratori per
lo svolgimento del mandato connesso alla caricaaessere chiaramente esplicitata
la destinazione di tali documenti. Per quanto mgtial diritto, sifa riferimento a
guanto dispone il regolamento sul funzionamentdadalsiglio Comunale in merito.

2. Il diritto di accesso agli atti in pubblicaziomedetenuti ancora nell'archivio
correnteée autorizzato dal responsabile del settore, mentedlayagli atti custoditi
nell'archivio storico del Comuné autorizzato dal Segretario Comunale, quale
responsabile della conservazione degli atti.

Art.3
Soggetti ed oggetto del diritto d'accesso aglieatti documenti
amministrativi.

[ 1l diritto di accesso ai documenti amministragévesercitato da chiunque vi abbia
un interesse personale e concreto per la tutedd@udizioni giuridicamente rilevanti,
in conformita a quanto stabilito dall'art.22 delegge 7 agosto 1990, n.241.
L'interesse deve essere:

. Personale;
. Non emulativo;
. Non generico;
. Concreto ed attuale;
2 |l diritto di accesso dei soggetti di cui al preepth commae esercitato

relativamente ai documenti amministrativi ed atiormazioni dai documenti stessi



desumibili, il cui oggettee correlato con linteresse sopra definitd, cch il
richiedente dimostri, con idonea e specifica naione, di essere titolare.

3 Il diritto d'accesso dei cittadini agli atti delf#ministrazione, ai sensi
dell'art.6.1. della legge 8 giugno 1990 n.142sempre esercitabile quale forma di
partecipazione e collaborazione alla gestione dmka pubblica, ad eccezione degli
atti espressamente esclusi o diversamente regotatne

4  Le disposizioni di cui ai precedenti commi si apgho alle amministrazioni,
associazioni e comitati portatori d'interessi pudbd diffusi che dimostrino, con
idonea motivazione, che | 'esercizio del dirittacdessoe necessario per la tutela
degli interessi pubbilici

5 Con la definizione "documento amministrativo” intgnde ogni
rappresentazione grafica, fotocinematografica,trel@agnetica e di qualunque altra
specie del contenuto di documenti, anche inteaniméti dagli organi del Comune, o
di atti di altre pubbliche amministrazioni o, comue, di documenti stabilmente
detenuti dall'Ente e dallo stesso utilizzati imi fiella propria attivita amministrativa.

6 Nel caso la richiesta d'accesso riguardi atti ddteda altre amministrazioni
cognite, la stessa verra tempestivamente girataest'gltima e dell'invio sara data
immediata comunicazione alrichiedente.

Parte Il - | PROCEDIMENTI DI ACESSO

Capo |
ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

Art.4
Sistema organizzativo

1 L' Amministrazione adegua l'organizzazione comunpér ['attuazione dei
principi e delle garanzie stabilite dalle leggi Bigno 1990, n.142 e 7 agosto 1990,
n.241, dalD.P.R. 27 giugno 1992, n.352, dello statuto e dal precedemart.l e
stabilisce le norme per l'individuazione dei soggehe nell'ambito della stessa hanno
il dovere di soddisfare il pieno e tempestivo e& dei diritti dei cittadini, con tutte
le responsabilita conseguenti.

2 |l servizio € organizzato in modo tale che i diriitaccesso siano assicurati,
nell'lambito di competenza, dai responsabili detosetcomunali, con le modalita
stabilite dai successivi articoli.



Art. 5
Ordinamento del servizio

1. L'esercizio dei diritti di accessoassicurato direttamente dai settori operativi
che costituiscono I'organigramma del Comune, sextaispettive competenze.

2. |l responsabile di settore a capo dell'unita orgzativa provvede a tutte le
procedure relative all'accesso alle informazioria avisione degli atti e dei
documenti amministrativi e del rilascio di copiegtiestessi ai soggetti previsti dali
precedenti artt. 1, 2 e 3 ed e responsabile ddglngimenti per I'esercizio dei diritti
di cui al precedente comma nelllambito delle coempet alla stessa attribuite
dall'ordinamento comunale.

3. Le competenze delle unita organizzative sono aitebal responsabile del
settore, con coordinamento del Segretario Comunale

4. 1l quadro delle competenze indica quelle attribudeciascuna unita operativa
per i fini di cui al secondo comma, definendole ¢ermini essenziali per facilitarne
I'identificazione da parte dei cittadini ed elerd@ame anticamente, per assicurare
certezza in ordine ai compiti ed alle responsabitli ogni struttura.

5. | settori nei quali si articola l'attuale struttucsganizzativa comunalé la
seguente:
Settore t - Segreteria

.. Settorell® Ragioneria

- Settordll ° Ufficio tecnico

- SettordV° Polizia Municipale

- SettorevV° Servizi Sociali

. Settore VP Servizi demografici

6. L'esercizio del diritto d'accesso € assicurato, ivia  alternativa e
complementare, dall'Ufficio Relazioni con il Pulddi (URP), affidato alla gestione
diretta del Segretario Comunale, il quale si avvfa consulenza e del supporto dei
vari responsabili di settore, ognuno per quant@rdpria competenza. (art. 12.2°
d.lgs. 29/93).

Art. 6
Semplificazione dei procedimenti

1. L'esercizio dei diritti d'accesso € assicurato e procedimenti
amministrativi essenziali, semplificati, da espistain tempi ristretti, secondo criteri
di economicita e di efficacia, nell'interesse dehiedenti.



2. Per facilitarne l'accesso ai documenti amministiatiURP, affida alla diretta
responsabilita del Segretario Comunale fino a qaarmath si disporra di personale ad
hoc, predispone appositi moduli o schede con iiquallgere le istanze d'accesso:
detti moduli dovranno essere sempre messi a d@posi del pubblico dai
responsabili dei vari settori.

3. Il diritto d'access@ esercitato sia in via informale, sia mediante presgone
d'istanza formale, secondo quanto previsto daleptesregolamento, tenuto conto
delle disposizioni stabilite d&l.P.R. 27 giugno 1992, n.352.

Art. 7
Attivazione e funzionamento del servizio di asmes

I. 1l Sindaco informa la popolazione dell'attivaziodel servizio, indicando le
modalita generali per l'esercizio dei diritti dicasso e le competenze delle unita
organizzative preposte ad assicurarlo, mediaotgeidnezzi di comunicazione.

2. Il Segretario comunale coordina l'attuazione opexatdelle disposizioni

contenute nel presente regolamento. Interviene peruovere le difficolta che

possono presentarsi e per assicurare che il dnamento complessivo del servizio
sia regolare etempestivo.

3. | responsabili delle unita organizzative curano theffettuazione del servizio,
nell'ambito delle loro competenze, assicuri, conmassima semplificazione delle
procedure, l'esercizio dei diritti di accesso renpi piu rapidi e con la riduzione al
minimo degli adempimenti necessari.

4. Nelllambito del servizio realizzato in forma coaoralia dall'organizzazione
comunale ciascun procedimento di accessdnteramente attribuito all'unita
organizzativa che, per le funzioni di sua compededin possesso dell’informazione,
ha formato l'atto od il provvedimento o lo detiestabilmente, come gia stabilito
dall'art. 5. Quando l'unita che ha attivato il prdicnento di accesso di sua
competenza non dispone di una parte delle inforomgzidlegli atti e dei documenti,
deve richiederli direttamente all'unita che ne @assesso, la quale e tenuta a dare
esito immediato alla richiesta. Per gli atti e tedmentazioni l'unita richiesta invia a
quella del titolare del procedimento copie confodagli originali in suo possesso,
che sono utilizzate da quest'ultima per la visiodel rilascio degli originali in suo
possesso, che sono utilizzate da quest'ultimaapasibne od il rilascio ai richiedenti
e per laintegrazione del proprio archivio.

5. Quando il cittadino non riesca ad individuare itt@® di competenza cui
rivolgere la sua istanza, o quandodocumento cui si richiede di accedere, con tutti
gli allegati, non e detenuto da un unico seftm@mpetente diventa I'URP che curera



direttamente la raccolta e riunificazione dellawoentazione di cm si richiede
visura o copia, per metterla a disposizione dehiedente.

Art.8
Il responsabile di accesso

1. | responsabili dei vari settori sono direttamemésponsabili del procedimento
di accesso alle informazioni, agli atti ed ai doemti amministrativi. ESSI
provwvedono anche a designare il dipendente tenusosatuire il responsabile del
procedimento di accesso in caso di assenza odlimpato, anche momentaneo.

2. |l responsabile del procedimento cura direttamemggporti con i soggetti che
richiedono l'accesso e provvede a quanto necessaio I'esercizio dei loro diritti,
con le modalita stabilite dal presente regolamento

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta d'accesdla, identificazione del
richiedente ed alla verifica della sua legittintawg ad esercitare il diritto;

b) decide 'ammissione delle richieste e provvedsatta le operazioni per
| 'esercizio dei diritti di accesso, con le modalgéd entro i termini previsti dal
regolamento;

c) comunica agli interessati l'esclusione ed il diffemto del diritto di
accesso nei casi previsti dalle leggi e dal regel#o;

d) assicura l'esercizio dei diritti di accesso secofidaine temporale di
presentazione delle richieste

e) provvede a rilasciare copia dei documenti richjgstevio accertamento
dellavvenuto versamento delle somme dovute petttidaoli rimborso spese di
riproduzione o altro, da lui stesso quantizzateagmesse all'economo.

Art. 9
Funzioni di coordinamento e controllo

1. Il Segretario Comunale esercita le funzioni di cmamento complessivo del
servizio e provvede a segnalare ai responsabilie dehita organizzative ed ai
responsabili dei procedimenti di accesso alle esta, osservazioni e rilievi degli
organi delllAmministrazione, delle associazionipdirtecipazione popolare, di singoli
cittadini, accompagnandole con le disposizioniliengirizzi operativi per eliminare
le difficolta rilevate



2. |l Segretario Comunale ed i responsabili dellgaindorganizzative rispondono
al Sindaco del funzionamento del Servizio, pemduai loro competenza.

3. Il Segretario Comunale autorizza l'accesso quall@arichiesta presenti
caratteristiche particolari o preveda procedimemi& posano influire negativamente
sullo svolgimento del normale lavoro d'ufficio. utdrizza inoltre le ricerche
"storiche" di documentazioni per i quali si richéedia | ‘accesso che l'estrazione ed il
rilascio di copia.

Capo I
ESERCIZIO DEIDIRITTI D'ACCESSO

Art. 10
Accesso informale

1. |l servizio d'informazione e di consultazione deBeguenti pubblicazioni
ufficiali: Gazzetta Ufficiale della Repubblica, Bettino Ufficiale della Regione,
Foglio Annunzi Legali della Provincia, Raccolta idifle delle Leggi e dei Decreti,
Statuto e Regolamenti Comunali, Deliberazioni dein€iglio e della Giunta ed
Ordinanze del Sindaco, bandi di concorso, di gamgli ealtri avvisi pubblicati dal
Comune, e effettuato su richiesta informale detgenessati, espressa verbalmente o
con altre modalita.

2. L'esercizio del diritto d'accesso ad informazionietse da quelle di cui al
precedente comma, agli atti ed ai documenti ammnatigi € effettuato in via
informale con le modalita di seguito stabilite dentificazione del richiedente viene
effettuata:

a) Per conoscenza diretta dello stesso da parte daomeabile del
procedimento o di altro impiegato addetto all'unitampetente, che attesta il
riconoscimento apponendo la sua firma nell'appospazio della istanza di accesso;

b) Mediante esibizione di uno dei documenti di ider@zione.

3. Coloro che presentano richiesta di accesso pertocodi enti, persone
giuridiche, associazioni, istituzioni od altri orgemi devono dichiarare la carica
ricoperta o la funzione svolta, che legittiria esercizio del diritto per conto dei
soggetti rappresentati. ,

4. | rappresentanti, tutori e curatori di soggettienessati all'accesso devono
dichiarare la loro condizione ed il titolo legalel duale la stessacomprovata.



5. |l diritto di accessoce esercitato in via informale mediante richiesta, henc
verbale, all'unitd organizzativa competente secogdanto previsto dal quarto
comma dell'art.5. L'interessato deve indicare gflieami del documento oggetto della
richiesta ovvero gli elementi che ne consentonadiMiduazione. Deve inoltre
specificare l'interesse connesso all'oggetto dedhiesta; far constare, con le
modalita di cui ai procedenti commi, la propriant e, ove occorra, i propri poteri
di rappresentanza.

6. La richiesta, esaminata immediatamente e senzafibéie accolta mediante
indicazione della pubblicazione contenente le mmtiesibizione del documento,
estrazione di copie od altra modalita idonea.

Art.11
Procedimento formale d'accesso

1. In tutti casi in cui I'accoglimento immediato detlahiesta risulta possibile, il
richiedentee invitato contestualmente a formalizzare la riclaedit accesso, con le
modalita di cui al presente articolo:

a) peritempi necessari alla ricerca ed alla acc#isgibegli atti da esibire
o dai quali estrarre copie;

b)  per la necessita di accertare la legittimazionaideiedente e verificare
la sua identita, i poteri rappresentativi e |'intse all' accesso;

2. Indipendentemente da quanto previsto dal precedehteO, il richiedente puo
sempre formalizzare la richiesta di accesso, secapu@dnto stabilito nei commi
successlvl.

3. |l procedimento formale di accesso ha inizio corcéempilazione da parte
dell'interessato di una scheda proposta dal Commeassa a disposizione presso
l'unita competente.

4. Le richieste di accesso sono presentate od inwate,le modalita di cui al
presenta articolo, al responsabile del procedimgsso l'unita organizzativa
competente.

5. Il diritto di accesso puO essere esercitato mediafibvio a mezzo
raccomandata A.R., per via telematica, elettromdainformatica, della richiesta
contenente i dati previsti dalla scheda di accessdicati dal successivo sesto
comma. Quando linteressato non dispone dei rimtmnecessari, l'ufficio di
segreteria provvedera al suo immediatutro alla struttura operativa competente.
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6. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata le modalita di cm al
precedente terzo comma, sono indicati:

a) il cognome, nome, luogo e data di nascita, indjzelefono e/o tele fax
delrichiedente;

b) gli estremi del documento di identificazione o lachiarazione di
conoscenza da parte di un membro dell'ufficio;

c) la posizione di rappresentante legale, procurawmreuratore, con
I'indicazione del titolo dal quale derivano talnfioni;

d) l'oggetto dell'accesso, con specificazione:
e - delle informazioni richieste, tenuto conto dell@me richiamante al primo
comma;

e - degli atti o documenti amministrativi dei qualirgchiede la visione o la
copia, indicando i dati necessari per la loro irdirazione e precisando, per le copie
richieste, I'uso che ne consente l'eventuale rdadicesenzione dell'imposta di bollo,
previsto dalla tabelle B allegata al D.P:R. 26lm#01972, nel testo vigente,

e - dell'eventuale procedimento amministrativo nehlgqui documenti sono
inseriti.

e) la motivazione prescritta dal secondo comma deR%rdella legge 7
agosto 1990, n.241; per i soggetti di cui all'@td2lla stessa legge la motivaziane
costituita dalla indicazione dell' interesse, clate ai contenuti dei documenti
richiesti, per la tutela del quale viene esercitattcesso.

Art.12
Modalita per l'esercizio dell'accesso

1. L'unita competente presta all'interessato la colahione e l'assistenza
necessarie per l'esatta individuazione degli atdee documenti dei quali viene
richiesta la visione e/o il rilascio di copia e mkafinire esattamente I'informazione
della quale s'intende prendere conoscenza. L'sgatee tenuto a fornire tutti gli
elementi di cui dispone per tale individuazioneefrdzione.

2. L'esercizio dei diritti d'informazione, di visiondegli atti e documenti
amministrativie assicurato dal Comune gratuitamente.

3. Per il rilascio di copie di atti e documemtidovuto il rimborso del costo di
riproduzione e ricerca. La tariffa relativa @iborso del costo di riproduzioae
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stabilita con deliberazione delle Giunta comunHleosto di ricerca &éommisurato al
diritto di segreteria, di obbligatoria applicaziork cui al n.5 della tabella allegata
alla legge 8 giugno 1962, n.604, nel testo e mgdlirto vigenti; lo stesso non &
dovuto qualora il rilascio di copie sia richiesterpdocumentati motivi di studio.
Quando l'invio delle informazioni o delle copiea sichiesto per posta, telefax od
altro mezzo, sono a carico del richiedente le smEs®rrenti per la spedizione o
I'inoltro.

4. |l pagamento dei rimborsi spese e dell'impostaotioke effettuato prima del
rilascio delle copie degli atfp documenti richiesti al responsabile del servizio
economato.

Art.13
Ammissione all'esercizio dei diritti

1. La decisione relativa alllammissione delle ricleegbresentate spetta al
responsabile del settore, salvo i casi di cui atpdente art. 9.3 ammesso l'accesso,
la pratica viene smistata al responsabile del gafimeento.

2. 1l responsabile del settore, in base alla schedacdesso presentata, provvede
immediatamente, alla presenza dell'interessato:

a) All'accertamento della suaidentita e legittimazipn

b) Alla verifica delle registrazioni apposte sulle edh, richiedendo le
eventuali integrazioni ed i chiarimenti ritenugaessari,

c) Alla verifica degli elementi e dati di riferimentger lindividuazione
della informazione, dell'atto o del documento amstiativo, richiedendo tutte
le ulteriori notizie eventualmente necessarie.

3. |l responsabile del settore decide immediatamelmanimissibilita delle
richieste per le quali le indicazioni di riferimentnon consentono di individuarne
| 'oggetto e la comunica direttamente all'interesgan annotazione apposta sulla
copia-ricevuta dellascheda.

4. Quando dall'esame della scheda il responsabilsaftdre rivela che sussistono

le motivazioni prescritte e che non ricorre alcuc@ndizione di esclusione o
limitazione, comunica all'interessato, camnotazione sulla copia-ricevuta della
scheda, I'ammissione della richiesta ed i giatai quali potra effettuare dccesso,

precisando il relativo orario, nonché il nome desponsabile del procedimento cui
rivolgersi.
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5. Nel caso che risultino necessarie piu approfonditetazioni delle motivazioni
e condizioni sopra indicate, il responsabile détose avverte l'interessato, con le
modalita sopra indicate, che la richieétgottoposta ad istruttoria e che dal quinto
giorno successivo alla presentazione egli potraeametizia presso il suo ufficio,
dell'esito della stessa ed ove questo sia favoeeediiettuare l'accesso richiesto.

6. Quando le notizie fomite con la scheda di accesswsrregolari, incomplete
o rendano necessari chiarimenti, specificaziorglethenti integrativi, il responsabile
del procedimento invia all'interessato, entro digiarni dalla presentazione della
scheda, richiesta integrativa dettagliata, a meazoomandata A.R., telefax od altro
mezzo idoneo ad accertarne laricezione, asseghaududici giorni dal ricevimento
per provvedere; trascorso tale termine senza che psirvenuta risposta, il
responsabile dispone la chiusura ed archiviazie@igcedimento. Il termine del
procedimento ricomincia a decorrere dalla data chussizione della risposta
contenente gli elementi richiesti

7. 1l responsabile del settore adotta i provvedimesrfyanizzativi necessari
affinché l'accesso avvenga con l'osservanza defldahta stabilite dal presente
regolamento per l'esercizio di ciascun diritto.

Art. 14
Termini

1. |l procedimento di accesso deve concludersi ehteymine massimo di trenta
giorni, decorrenti dalla data di presentazionecevimento dellarichiesta.

2. Nel computo dei termini previsti dal regolamenta o tiene conto dei giorni
festivi del calendario e, per gli uffici che efieho servizio per cinque giorni
settimanali, del giorno di sabato. Il limite massidi trenta giorné invece riferito a
trenta giorni di calendario consecutivi.

Capo Il
ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art.15
Atti dell’Amministrazione comunale

1. Ai sensi dell'art.7, terzo comma, della legge &g 1990, n.142, l'esercizio
del diritto di accesso agli atti dellAmministraze® comunale pu0O essere
temporaneamente escluso per effetto di una prerentiotivata dichiarazione del
Sindaco che ne vieti I'esibizione, conformementquanto previsto dal presente
regolamento, quando la loro diffusione puo pregiac il diritto alla riservatezza
delle persone, dei gruppi e delle imprese.
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2. |l responsabile del procedimento, provvede a prizva@mente dichiarare
I'esclusione temporanea dall'accesso di categamepiendenti tipologie di atti
individuata con criteri di omogeneita, indipendeméate dalla loro denominazione
specifica, o di singoli atti e delle informazioragli stessi desumibili.

3. La dichiarazione di esclusione dall'accesso degeigare i motivi per i quali
la stess& stata disposta, per ciascuna categoria di attr @ipscun singolo atto non
compreso in dette categorie. Nella stessa deveeessilito il periodo per il quale
vige l'esclusione, che deve essere definito coteumine certo.

4. Deve comungue essere garantita agli interessisiang degli atti relativi ai
procedimenti amministrativi la cui conoscenza secessaria per curare 0 per
difendere i loro interessi giuridici.

5. E' esclusa la consultazione diretta da parte ddiiedenti dei protocolli
generali o speciali, dei repertori, registri, rabe e cataloghi di atti e documenti,
salvo il diritto di accesso alle informazioni, allssione ed alla estrazione di copia
delle registrazioni effettuate negli stessi pegsinatti, ferme restando le preclusioni
stabilite dal primo comma del presente articolér. (EAR Veneto, Sez.3\ n.489 del
30.03.1995).

6. Le richieste relative alla consultazione di seieiquliche o di registri di atti,
relativi ad un periodo particolarmente esteso ouadnumero di atti rilevante,
possono essere accolte solo se hanno per fineestuckrche storiche, statistiche e
scientifiche da parte di studiosi qualificati. Lansultazione per comprovati motivi di
studioe effettuata gratuitamente durante l'orario di seoviper il rilascio di copie
dovuto il rimborso delle spese sostenute, secoadw@riffa stabilita dalla Giunta
Comunale.

7. Le richieste di accesso devono essere sempre cbrhpain lo svolgimento
del normale lavoro di ufficio e non devono essaasa di intralcio alla normale
attivita degli stessi: verificandosi quindi il caglo richiesta riguardante una mole
rilevante di documentazione cui si richiede I'asoes| Sindaco puo differirne o
scaglionarne nel tempo l'esercizio oppure, per dagarticolare onerosita, puo
rifiutarlo con provvedimento adeguatamente motivato

Art. 16
Documenti amministrativi

I. | documenti amministrativi possono essere sottraliti accesso soltanto
quando essi siano suscettibili di recare un pregmoidconcreto agli interessi
dall'art.24 della legge 7 agosto 199, n.241 e aeB, comma 5, del D.P.R. 27
giugno 1992, n.352, secondo quanto stabilito dakcessivo comma 4 del
presente articolo per le
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categorie nello stesso definite, riguardanti tigaéadi atti individuati con criteri di
omogeneita, indipendentemente dalla loro denononazspecifica.

2. | documenti contenenti informazioni connesse agferessi di cui al primo
comma sono considerati segreti solo nell'ambitceielimiti di tale connessione.
L'amministrazione fissa, per ogni categoria di doenti, anche I'eventuale periodo
di tempo per il quale essi sono sottratti all'asoes

3. | documenti non possono essere sottratti all'aoces®gni caso in cui sia
sufficiente far ricorso al potere di differimento.

4.  Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti amgtmativi formati
dall'’Amministrazione comunale o dalla stessa détenle informazioni dagli stessi
desumibili:

a) Quando dalla loro divulgazione possa derivare uesiohe,
specifica ed individuata, alla sicurezza ed alfasdi nazionale ed all'esercizio della
sovranita nazionale; alla continuita ed alla coemta delle relazioni internazionali
con particolare riguardo alle ipotesi previste trattati e nelle relative leggi di
attuazione. Si osservano in ogni caso le normsegyrieto di Stato stabilite dall'art.12
dellalegge 24 ottobre 1977,n.801,;

b) Quando possa arrecarsi pregiudizio ai processomndzione, di
determinazione e di attuazione della politica manate valutaria;

C) Quando i documenti riguardano le strutture, i melezdotazioni,
il personale e le azioni strettamente strumentkditatela dell'ordine pubblico, alla
prevenzione e repressione della criminalita coniqudare riferimento alle tecniche
investigative, alla identita delle fonti di inforaiane ed alla sicurezza dei beni e
delle persone coinvolte, nonché all'attivita diipal giudiziaria e di conduzione delle
indagini

d) guando i documenti riguardino la vita privata aitervatezza di
persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi, riesp ed associazioni, con
particolare riferimento agli interessi epistolaganitario, professionale, finanziario e
commerciale di cui siano in concreto titolari, amctel caso in cui i dati relativi siano
stati forniti al Comune dagli stessi soggetti asiuiferiscono. A titolo enumerativo,
anche se non tassativo né tanto meno esecutielgnsiano:

« rapporti informativo sul personale dipendente, tat@mente ai giudizi relativi
allapersonalita del dipendente;

« documenti personali comunque attinenti alle setegsicoattitudinali,

« accertamenti medico-legali e relativa documentagion
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« documenti relativi alla salute delle persone ovveomcernenti condizioni
psicofisiche dellemedesime;

« documenti caratteristici, matricolari e quelli cengenti situazioni private del
dipendente;

« documenti attinenti a procedimenti penali e disogi, nella parte relativa all'
attivita istruttoria, in pendenza del procedimento;

« documenti attinenti a provvedimenti di dispensaseaVizio;

« documenti attinenti alla corrispondenza epistolatie privati, all'attivita
professionale, commerciale ed industriale, nondla situazione finanziaria,
economica e patrimoniale di persone, gruppi ed @sgpicomunque utilizzati ai
fini dell'attivita amministrativa;

« rapporti alla Procura generale o alle Procure regliadella Corte dei conti e
richieste o relazioni di dette procure ove sianonimativamente individuati
soggetti per i quali si appalesa la sussistenzagfionsabilita amministrativa,
contabile e penale;

« atti di promozione di azioni di responsabilita dorfte all'autorita giudiziaria
penale oamministrativa.

e) guando il divieto sia disposto da leggi (es. P&tdella legge
25.02.1994 n.109 e successive modificazioni ed gmtaoni). L'esclusione
temporanea di cui al presente comma si applicaggerativamente ai seguenti atti:

*) nell'ambito delle procedure di affidamento degpap e delle concessioni:

« elenco dei soggetti che hanno presentato offeitaase di pubblici incanti, fino
alla scadenza del termine per la presentazione oiééirte stesse;

« elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta dony che hanno segnalato il loro
interesse nei casi di licitazione privata, di apgpabncorso o di gara informale che
precede latrattativa privata;

« progetti presentati dai soggetti che hanno parégiplla gara fino alla data di
esecutivita della liberazione che aggiudica |'#ppala concessione;

« verbali delle commissioni giudicatrici nei casigéira con esame di progetto fino
alla data di esecutivita della liberazione che adiga I'appalto o la concessione o
che comunque assume provvedimenti in ordine ab'eklla gara; in tal ultimo
caso | 'accesse riservato ai soggetti strettamente interessatiratgdimento
rimanendo differito per gli altri soggetti alla @mvenuta esecutivita della
deliberazione di aggiudicazione definitiva, quéte aonclusivo della precedente
gara;

**) nell'ambito delle procedure per l'assunzione dekqele, gli atti ed i
documenti relativi fino alla data di esecutivitdldeleliberazione di assunzione; tale
limitazione non si applica al soggetto partecipamscluso nel corso del
procedimento;
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***) nell'lambito del procedimento per la concessionsadivenzioni, contributi,
sussidi ed ausili finanziari e l'attribuzione dint@ggi e4conomici di qualungque
genere a persone ed enti, i documenti prodotteds, tfini alla data di esecutivita dei
provvedimenti concessotri.

f) guando si tratti di documenti di cui all'art.13ldéegge 7.08.1990
n.241 ed i loro atti preparatori.

5 Dal divieto di divulgazione di cui alla lett. d) ldprecedente comma sono
esclusi gli atti dei procedimenti amministratividai visione € comunque garantita ai
soggetti che la richiedono per curare o per difemdéoro interessi giuridici.

Art.17
Differimento dell'accesso

1. Il responsabile del procedimento puo disporre fifedimento dell'accesso agli
atti, documenti ed informazioni quando risulti nes&io per assicurare, per un
periodo limitato, la tutela degli interessi di @liprimo comma dell'art.15 ed al quarto
comma dell'art.16. Nel provvedimento devono essatiati il motivo, la durata del
differimento e la data dalla quale potra esseeecéato I'accesso.

2. |l differimento dell'accesse sempre applicabile nei riguardi di tutti gli atemp

la salvaguardia delle esigenze di riservatezza I'Adeinistrazione, in modo
precipuo nella fase preparatoria dei provvedimantirelazione a documenti, pareri,
relazioni etc. la cui conoscenza possa comproneettdsuon andamento dell'azione
amministrativa o possa ledere il diritto di riseéezza delle persone (es. procedimenti
disciplinari a carico di dipendenti). In tali caki differimento dura fino a quando
I'atto frutto dell ‘azione preparatoria hon sa@ciEemanato e non avra acquisito la
sua esecutivita.

3. L'accesso agli atti preparatori puo sempre essseuso quando la richiesta
non abbia alcun collegamento diretto con una situn&z giuridica soggettiva che si
ritiene lesa(Consigliodi Stato-V1 sezione-n.1288/96del 2.10.1996).

4. |l differimento dei termini per l'esercizio dei ifir di accesso puo essere
inoltre disposto in presenza di esigenze ecceziarted determinano un flusso di
richieste alle quali noe possibile dare esito entro i termini prescrittidifferimento
non puo essere complessivamente necessario peertiao delllaccesso non puo
comunque superare il limite stabilito dal quartaonooa dell'art.25 della legge 7
agosto 1990, n.241. Il provvedimento, per i motivicui al presente comma, €
emesso dal responsabile del settore e controfirrdatdSegretario comunale, prima
della scadenza del termine ordinario.
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Art.18
Esclusioni e limitazioni dall'accesso

1. La comunicazione agli interessati dell'esclusione della limitazione
dall'accesso agli atti, ai documenti amministragdi alle informazioni di cui agli
artt.15 e 16 é disposta mediante lettera racconamdaotifica, spedita od effettuata
entro il termine ordinario stabilito perl'accesso.

2. Nel caso in cui I'esclusione dall'accesso rigusoth una parte dei contenuti di
un documento, possono essere esibite in visiongagciate copie parziali dello
stesso, tali da permettere l'identificazione ditl:a

3. La comunicazione di cui al primo comraamotivata a cura del responsabile
del settore, con riferimento specifico alla normativa vigentt#jradividuazione delle
categorie di cui ali'art.24, comma 4, della leggeg@sto 1990, n.241, dell'art.7 della
legge 8 giugno 1990, n.142, dell'art. 8 del D.R2R.giugno 1992, n.352, ed alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non psgege accolta cosi come proposta.

4. Con la comunicazione dell'esclusione o della limdae dell'accesso
I'interessato deve essere informato della tutelasgiizionale del diritto, dallo stesso
attivabile secondo il quinto comma del'art.25 aédigge 7 agosto 1990, n.241.

Art. 19
Silenzio-rifiuto

1. Trascorsi inutiimente trenta giorni dalla richiesjaesta si intende rifiutata ed
il richiedente puo effettuare, entro i trenta gi@mccessivi, ricorso contro il silenzio
rifiuto al Tribunale Amministrativo Regionale, secm quanto disposto dai commi
e 5 dell'art.25 della legge 7 agosto 1990 n.241.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzidiito, il Segretario comunale
accerta, nel tempo piu breve, con il responsaleleettore interessato, i motivi per |
quali la richiesta dell'interessato non ha avutmpestiva risposta. || Segretario
comunale che ha avuto conoscenza del ricetsouto comunque ad intervenire.

3. Qualora sia accertato che esistevano motivi diuesmhe o differimento
dell'accesso, il Segretario dispone, indipendentéenedal ricorso pendente,
I'immediata ammissione all'accesso, dandone aveaibmteressato. Copia del
provvedimento adottato viene immediatamente deg@asibelle forme prescritte
presso il Tribunale Amministrativo Regionale, pewangto previsto dall'ultimo
comma dell'art.23 della legge 6 dicembre 19713910
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4. Nel caso che dagli accertamenti effettuati risthiee secondo le norme di legge
e del presente regolamento nernconsentito | 'accesso ai documenti richiesti, il
Segretario riferisce al Sindaco ed alla Giunta comhe; per la costituzione in
giudizio del Comune nella vertenza inatto.

5. Il Segretario Comunale riferisce al Sindaco in teeglle cause che hanno
determinato la situazione verificatesi e sulle évainresponsabilita acceliate.

Parte Il
IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

Capo |
ESERCIZIO DEL DIRITTO

Art.20
Garanzie del diritto

I. L'esercizio del diritto dei cittadini di accederkeanformazioni di cuie in
possesso I'Amministrazione promosso ed assicurato dal Sindaco e realizzato
dall'organizzazione dell'ente secondo le normealg&atal presente regolamento.

2 L'esercizio del diritto deve assicurare ai cittadutte le informazioni sullo
stato degli atti e delle procedure, sull' ordineedame di domande, progetti e
provvedimenti che comunque li riguardino.

3. Tutti i cittadini hanno il diritto di accedere, genere, alle informazioni di cui
dispone | '"Amministrazione comunale, relative altlvita da essa svolta o posta in
essere da istituzioni, aziende speciali ed organigme esercitano funzioni di
competenza del Comune.

4. |l diritto di accedere ai documenti amministratiper la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti riconosciuto a chiunquelbia interesse dal primo comma
dell'art.22 della legge 7 agosto 1990, n.241, ndaidutte le informazioni desumibili
dai documenti stessi e dagli altri documenti netgssi richiamati e appartenenti al
medesimo procedimento, fatte salve le eccezideiggie e di regolamento.

5. L'informazione deve essere resa assicurando laioksdl, |'esattezza e la
completezza dei suoicontenuti.
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Art.21
Oggetto del diritto

1. Il diritto ha per oggetto le informazioni desumibilla atti, documenti,
pubblicazioni, registrazioni e da dati in possedsio Comune.

2. Lalegge garantisce espressamente l'accessmfallmazioni relative:

a) ai contenuti delle liste elettorali generali e seali del Comune ed agli
atti della revisione semestrale di dette liste;

b) alle concessioni edilizie, ed ai relativi atti dogetto, del cui avvenuto
rilascio sia stata data notizia al pubblico methaaffissione all'albo;

c) aquelle sullo stato dell'ambiente;

d) allo stato degli atti e delle procedure e sull'nedili esame di domande,
progetti e provvedimenti che comunque riguardawui che nda richiesta;

e) agli atti del procedimento amministrativo, con ledalita di stabilite
dagli artt.7, 9 e @,legge 7 agosto 1990, n.241;

t) ai requisiti per I'espletamento di attivita eoariche varie;
g) agliiscritti nell'albo dei beneficiari di proxenze di natura economica,;
3. Il Comune assicura attraverso dei settori e neltee dorme previste dai
successivi articoli le informazioni in suo possessun l'esclusione di quelle per le

guali ricorrono le condiziono preclusive o limitegt di cui ai precedenti artt.15 e 16.

Art.22
Esercizio del diritto

1. Iresponsabili dei settori provvedono a fornimrmazioni:

a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comumgestiti direttamente
od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende sgleoi concessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativdintéresse del singolo
cittadino;

C) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licepeemessi da rilasciarsi
dagli organi comunali;
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d) sullo stato degli atti e delle procedure e sulllmeddi domande, progetti
e provvedimenti che comunque riguardino i richiggen

e€) suogni altra notizia in possesso dell’ Amminisiragi.

2. Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedal responsabile del
settore quando riguardano le informazioni di cypr@ino comma, lett. a), b) e c) del
presente articolo. Sono effettuate per scritto, btosservanza delle procedure di
accesso di cui al Capo lll della parte precedgreeJe informazioni di cui al primo
comma, lettere d) ed e).

3. Le informazioni di cui al primo comma, lettere &), e c) sono fornite
immediatamente al richiedente. Le informazioniwia primo comma, lettere d) ed
e), ove non siano immediatamente disponibili, séormite entro cinque giorni
successlvl.

Art.23
Informazioni contenute instrumenti informatici.

1. Le copie dei dati raccolti e custoditi medianteustenti informatici, qualora
consentite, possono essere rilasciate sia sughsappupporti forniti dal richiedente,
sia mediante estrazione e stampa, darilascidisielessato.

2. Le informazioni raccolte e custodite mediante sentninformatici possono
essere trasmesse via rete, nel rispetto delle sidpni di cui al presente
regolamento.

Capo Il
INIZIATIVE PER L'I[FORMAZIONE DEI CITTADINI

Art. 24
Programma annuale d ‘interventi

[. Il Comune promuove e realizza interventi direttir gegnformazione dei
cittadini secondo il programma stabilito dal Cofisigomunale, nell'ambito delle
sue funzioni d'indirizzo politico-amministrativo.

2. La scelta degli interventi viene effettuata coffine di assicurare la migliore
informazione dei cittadini sulle attivita del Congyn sui programmi
dellAmministrazione, sullo stato e sui problemil@eomunita, sugli obiettivi che
s'intendono perseguire e sul concorso economico fahiesto per particolari
progetti e servizi.

21



3. La scelta degli interventi avviene, tenuto contbbedesorse finanziarie che la
situazione del bilancio comunale consente di dastinal programma per
I'informazione dei cittadini, fra quelli sotto elsti:

a) pubblicazione, mediante convenzioni con organitdmga locali, di
resoconti, note, avvisi, commenti, estratti etals, da quotidiani da recapitare
direttamente ad ogni nucleo familiare;

b) diffusione, tramite I'URP, di fogli d'informazione d'orientamento
rivolti ai cittadini per far conoscere le iniziagiyle provvidenze e le opportunita
disposte a loro favore e le modalita per usufrgirne

Cc) organizzazioni di assemblee comunali, di frazionealieparticolari
categorie di cittadini per illustrare programmiogetti, bilanci, iniziative e valutare il
livello del consenso che le stesse ottengono;

d) ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile péormare i cittadini
dell'attivita dellAmministrazione e di ogni altevento che costituisca per gli stessi
motivo di rilevanteinteresse;

e) pubblicazione di manifesti, note illustrative, natsplicative etc., da
effettuare tramite 'URP, in occasione di eventitipalari quali promulgazione di
nuove leggi di forte impatto sui cittadini, o dgadamenti et similia.

Art.25
Pubblicazioni all'albo pretorio

1. Nella sede comunale, in luogo accessibile al pabble collocato l'albo
pretorio del Comune, strutturato in modo da garanéi conoscenza e lettura degli
atti esposti.

2. Mediante affissione nell'albo pretorio sono pukddiiogli atti e documenti
previsti dalle leggi in vigore.

3. Il messo comunale responsabile della tenuta dell'albo e provvedetaiata
di un registro cronologico degli atti affissi cofindicazione del periodo di
pubblicazione e del giorno del rilascio del cecafo di compimento della stessa e
della restituzione degliatti.

4. 1l Segretario comunale, vigila sulla regolare tendéll'albo pretorio, verifica

la registrazione delle affissioni e vista i ceddii di pubblicazione rilasciati dal
messo comunale.
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5. Per patrticolari categorie di atti omogenei, o quatad mole degli stessi non
permette l'affissione completa, anziché in formigrale, il Segretario Comunale
puo disporre la pubblicazione di estratti o elen@pilogativi, avendo cura di tenere
in deposito, presso l'ufficio di segreteria, ghi aella forma integrale, da esibire a
richiesta dei cittadini,

Art.26
Pubblicazioni nel territorio comunale

1. Per assicurare ai cittadini riferimenti preditile facilmente accessibili sia nel
centro urbano che nelle frazioni possono esserdallas quadri riservati
esclusivamente alle affissioni dei principali predimenti del Comune e degli altri
enti pubblici, che interessano la vita della cortauni

Parte IV
IL DIRITTO DI ACCESSO DI VISIONE

Capo |
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art.27
Atti dell’Amministrazione comunale e documenti amistirativi

1. L'esercizio del diritto dei cittadini e degli altsoggetti, di cui all'art.2 del
presente regolamento di accedere agli atti dell'Arstnazione comunale, stabilito
dall'art.? della legge 8 giugno 1990, n.142 e dathiuto, € agli stessi assicurato
indipendentemente dall'interesse di cui sono pmiitat

2. Perlavisione degli atti conservati negli arcluerrente, di deposito e storico si
osservano le norme di cui agl art.77 e 78 del Rttobre 1911, n. 1163 e gli
artt.21, 22 e 30 dé.P.R. 30 settembre 1963,n.14009.

3. Il diritto di accesso ai documenti amministrativegercitato nei confronti del
Comune e dei concessionari di pubblici servizi coaliuda chiunque vi abbia
interesse per la tutela di situazione giuridicaraeivante ai sensi degli artt.22 e 23
della legge 7 agosto 1990, n.241, tenuto conte @sitlusioni e limitazioni di cui agli
artt.15 e 16del presente regolamento.

Art. 28
Esercizio del diritto

1. Una singola richiesta di accesso puo avere perttggel atti e documenti,
purché tutti compresi nelle competenziel medesimo settore, ancorché
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temporaneamente detenuti da altro, al quale ilorsgbile predetto ne richiedera la
trasmissione. Le richieste di accesso a documestirieimtrano nelle competenze di
pil unitd organizzative devono essere presentateettainente al Segretario
Comunale:

2. L'ammissione all'esercizio dell'accesso ad un attdooumento comporta il
diritto:

a) alla conoscenza delle informazioni in esso cartiEn

b) alla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei duoeati in esso richiamati,
purché siano depositati presso il Comune e nonosioggetti ad esclusioni o
limitazioni dalla legge o dal regolamento.

3. Il diritto di accesse di regola esercitato mediante visione di copia congé dei
documenti originali. Quando cio non risulti posigibvengono ammessi in visione i
documenti originali con | 'adozione, da parte @spionsabile settore, di tutte le cautele
del caso.

4. Quando la copia dell'atto o l'originale sono imragalnente disponibili presso
l'ufficio del responsabile del procedimento, la sdtazione ha luogo nello stesso
giorno richieda differimento in un giorno successiMo stesso viene accordato
stabilendo il giorno e l'ora d3ell'accesso. Nelocake sia necessario effettuare Ila
ricerca e la riproduzione dell'atto, la visionelaledtesso puo aver luogo entro cinque
giorni successivi alla presentazione della riclaieHt responsabile del procedimento
precisa, in questo caso, sulla copia-ricevuta dadleeda di accesso, il giorno dal
guale potra essere effettuata la visura e I'oraniativo.

5. La consultazione della copia del documento avviemesgo ['ufficio del
responsabile del settore, alfgesenza dello stesso o di un suo collaboratore
nell'orario di ufficio. Il tempo di visura deve essere adeguato alla naturallad
complessita del documento.

6. E' vietato asportare documenti dal luogo presso ileggsano posti in visione,
tracciare segni su di essi o0 comunque alterartjualsiasi modoll richiedente ha
facolta di prendere appunti e di trascrivere inotudd in parte il documento in
visione.

7. La visura deve essere effettuata personalmente ridhiedente e, se

accompagnato da altra persona, le generalita dét'gltana vanno registrate sulla
scheda.
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8. Quando sia reso necessario dalle limitazioni stabdagli artt. 15 e 16 del
presente regolamento, possono formare oggettointed dli accesso anche singole
parti didocumenti.

9. Trascorsi 30 giorni da quello nel quale il richiatiedoveva esercitare il diritto
di accesso, senza che lo stesso abbia preso vidigihndocumento, per ottenere
I'accesso dovra essere presentata una nuovatachies

10. Il diritto di accesso per atti custoditi nell'argiol comunalee ammesso quando
si tratti di atto singolo o di piu atti riguardanin unico procedimento. L'accesso
autorizzato dal Segretario Comunale il quale designche il responsabile del
procedimento che dovra assistere alle operazioncelica e consultazione: solo nel
caso la richiesta fosse pervenuta da persona aitanggialificata, per ricerche di
carattere storico-culturale, l'accesso all'archiemmunale potra essere concesso
senza obbligo di accompagnatore dal Segretario Galau previo parere della
Municipale.

Capo I

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE
Art.29
Modalita

1. Il rilascio di copie degli atti dell’Amministraziencomunale e dei documenti
amministrativi, de estrarre dall'archiveéeffettuato dal Segretario Comunale; per gli
atti e documenti relativi ad un procedimento amstrmativo in corso o concluso, ma
custodito nell'archivio corrente, il rilascéeeffettuato dal responsabile settore.

2. |l rilascio della copia avviene previa autenticaaadella stessa, effettuata a
seguito di confronto con l'originale dell' atto ocdmento e con le modalita previste
dall'art.14 della legge 4 gennaio 1968, n.15. M@onsentito il rilascio di copia di
una copia dell'atto originale.

3. Su espressa richiesta dell'interessato, puo eaberstesso rilasciata copia non
autentica dell'atto o documento, con l'obbligo tiliazarla esclusivamente per
memoria personale, sotto la propria responsabilita.

4. Per il rilascio delle copie di atti e documenti,che@ non autenticate, sl
applicano i rimborsi spese di cui all'art.12.

5. |l rilascio delle copie per gli usi previsti dallegatoB al D.P.R. 26 ottobre

1972, n. 642, sostituito dall'art.28 del D.P.R. @@embre 1982, n.955, esenti
dall'imposta di bollo in modo assoluto, vieeffettuato in carta libera con |’
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indicazione dell'uso specifico dichiarato dal redente. Negli altri casi il rilascio
avviene con assoggettamento della copia all'impdistaollo nella misura prevista
dalla tariffa di cui all'art.27 del D.P.R. 30 dicere 1982, n.955, modificata, in
ultimo, dal primo comma dell'art.? della legge 28chbre 1990, n.405.

6. Le copie sono rilasciate entro il quinto giorno cessivo a quello della
richiesta, salvo quelle relative ad atti e documeimé richiedono ricerche d'archivio
particolarmente complesse, per le quali il teeypud essere differito fino ad un
massimo di 15 giorni, con le modalita di cui alqggéente art.18.

Parte V
CONCESSIONARI DI PUBBLICI SERVIZI

Art.30
Concessionari dipubblici servizi

1. In conformita a quanto stabilito dall'art.23 ddégge 7 agosto 1990, n.241 e
dall'art.2 del D.P.R. 27 giugno 1992, n.352, ilitthr di accesso ai documenti
amministrativi, comprese la visione, le informaziad il rilascio di copia,e
esercitato da chiunque vi abbia un interesse palsanconcreto nei confronti dei
concessionari di pubblici servizi comunali.

2. Costituiscono oggetto del diritto di accesso i doeati amministrativi e le
informazioni dagli stessi desumibili, relative angzio che il concessionario gestisce
per conto del Comune, ed in particolare:

a) le norma che regolano l'affidamento e 'esercizlos@rvizio;

b) le tariffe di allacciamento ed erogazione del sgove per prestazioni
accessorie e complementari;

c) i procedimenti amministrativi relativi all 'ammissie del cittadino alla
fruizione del servizio in concessione, con i cosnpseventivi di opere, lavori, tempi
di esecuzione;

d) ogni altro documento amministrativo relativo alfeszione del servizio
comunale in concessione.

3. Nelle convenzioni di concessione del serv1z10,uldtp successivamente

all'entrata invigore del presente regolamentaniinistrazione comunale provvede
ad inserire gli obblighi del concessionario di@ipresente articolo.
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4. Per le concessioni in corso il Sindaco disponedtfioca al concessionario,
entro 30 giorni dall' entrata in vigore, di cope gresente regolamento, con invito a
disporne l'applicazione ed a comunicare allAmntiasone comunale, entro i 30
giorni successivi alricevimento:

a) gl uffici dallo stesso dipendenti che sono stagaricati di assicurare i
diritti di accesso, con la precisazione dei respbilis del servizio, della sede
dell'ufficio e di ogni altro elemento utile per fare ai cittadini informazioni atte a
facilitare I'esercizio del diritto di accesso pregsoncessionario;

b) le modalita, i tempi, coordinati e resi per quapdssibile conformi con
guelli del presente regolamento, stabiliti perdtesio del diritto di accesso;

c) a predisporre e far pervenire al Comune, se esistgnde illustrative
delle modalita operative per fruire del servizifide#to al concessionario, completo
delle indicazioni delle tariffe, uffici prepostiprio ubicazione, orari ed ogni altra
notizia utile a facilitarne l'accesso.

Parte VI
DISPOSIZIONI FINALI

Art.31
Entrata in vigore del regolamento

| . Il presente regolamento entra in vigore, dddavorevole esito del controllo di
legittimita da parte del Comitato Regionale di colhd, esperite le procedure
previste dallo statuto comunale.

2. Copia del regolamento, divenuto esecutivo, vieaemessa dal Sindaco alla
Commissione per l'accesso ai documenti amminigiygiresso la Presidenza del
Consiglio dei Ministri, in conformita a quanto silab dagli art 22 e 27 della legge 7
agosto 1990, n.241.
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