
SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti LAVORI PUBBLICI

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data di 

inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Rilascio certificazioni 

di avvenuto 

espletamento lavori o 

prestazioni 

professionali 

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO
inoltro dell'istanza da 

protocollo
30 giorni NO

Segnalazione delle 

inadempienze 

all'Autorità per la 

Vigilanza sui Contratti 

Pubblici 

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Redazione ed 

approvazione 

programma triennale 

ed annuale dei lavori 

pubblici 

Art. 21 d.lgs. 

50/2016

Decreto 

Ministero 

Infrastrutture n. 

14 del 

16/01/2018

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

modelli ministeriali avvio d'ufficio

Approvazione dello 

schema finale in 

corrispondenza 

dell'approvazione 

del bilancio/DUP

NO
ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Affidamenti di 

incarichi professionali 

per l'esecuzione di 

prestazioni che non 

sono svolte dal 

personale interno 

all'Amministrazione 

Comunale - Trattasi 

di progettazione e/o 

direzione lavori e/o 

coordinamento 

sicurezza e/o attività 

di collaudo e/o altre 

prestazioni tecnico 

amministrative quali 

frazionamenti e 

accatastamenti  

Art. 31 

comma8, 36, 

157 del d.lgs. 

50/2016

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

I pagamenti 

avvengono con 

bonifico 

bancario nei 

termini stabiliti 

dal contratto 

d'opera 

professionale 

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Affidamenti di lavori, 

servizi e/o forniture 

in esito a procedure 

di evidenza pubblica 

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

I pagamenti 

avvengono con 

bonifico 

bancario nei 

termini stabiliti 

dal contratto 

d'opera 

professionale 

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Approvazione di 

progetti (studio di 

fattibilità, definitivo, 

esecutivo

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Direzione lavori, 

contabilità, collaudo 

di interventi di opere 

pubbliche 

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti LAVORI PUBBLICI

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data di 

inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Liquidazioni 

spese/fatture relative 

a 

prestazioni/forniture/

servizi

D.Lgs. 18 

agosto 2000, n. 

267 - 

Regolamento di 

contabilità

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO inoltro fattura 30 GG. NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Mandato di 

pagamento da 

parte dell'Ufficio 

Ragioneria

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Svincolo cauzioni e

fidejussioni a 

garanzia

contratti lavori, 

servizi e

forniture

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO
inoltro dell'istanza 

all'uffico protocollo
30 GG. NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Piano delle 

Alienazioni e

Valorizzazioni 

immobiliari

Decreto Legge 

25 giugno 

2008, n. 112 

convertito con 

modificazioni 

dalla Legge 6 

agosto 2008, n. 

133 e s.m.i.

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO
ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Gare d'appalto D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.alme

nno-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO avvio d'ufficio

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Autorizzazioni 

manomissione suolo 

pubblico

Regolamento 

comunale
SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@com

une.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO
avvio 

d'ufficio/segnalazione

inoltro dell'istanza 

da protocollo
NO

ricorso 

amministrativo al 

TAR competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO PagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Manutenzioni 

ordinarie con 

personale dipendente

D.lgs. 50/2016 SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@com

une.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO
avvio 

d'ufficio/segnalazione

Non sono previsti 

termini per la 

conclusione del 

procedimento

NO
ufficio TECNICO 

035/6320203 
NO

Non sono 

previsti 

pagamenti

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it


