
SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi

D.Lgs 241/1990 SETTORE 3

Ist. Amm.vo Ariela 

Persico  035/6320204 - 

ariela.persico@comune

.almenno-san-

salvatore.bg.it

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/modulistica/

moduli

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
30 giorni NO ricorso giurisdizionale

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Deposito sismico e 

Denuncia di opere in 

conglomerato 

cementizio armato 

normale e 

precompresso ed a 

struttura metallica

Legge regionale 

(Regione 

Lombardia) 12-

10-2015, n. 33 - 

D.P.R. 

380/2001

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/modulistica/

moduli

inoltro istanza da 

sportello telematico
30 giorni NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Permesso di costruire

D.P.R. 

380/2001 - L.R. 

12/2005 - Reg. 

Edilizio - Piano 

per Governo del 

Territorio

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

GG. 90+ GG. + TEMPI DI 

LEGGE PER 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE. IN CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI. 100 

GIORNI 

SI - NEL TERMINE 

PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Permesso di costruire 

per immobili tutelati

D.P.R. 

380/2001 - L.R. 

12/2005 - D. 

Lgs. 42/2004 - 

Reg. Edilizio - 

Piano per 

Governo del 

Territorio

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

gg 90, DECORRENTI 

DALL'OTTENIMENTO 

DELL'AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA OPPURE 

100 IN CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI + 

TEMPI DI LEGGE PER 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE. IN CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI. 100 

GIORNI

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Permesso di costruire 

in sanatoria

D.P.R. 

380/2001 - Artt. 

36 e L.R. 

12/2005 - D. 

Lgs. 42/2004 - 

Reg. Edilizio - 

Piano per 

Governo del 

Territorio

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

60 GIORNI  se basato su 

art. 36 del D.P.R. n. 

380/2001 (scaduti i quali 

si forma silenzio diniego) 

se basato su art. 37, la 

norma non indica 

termine.

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Permesso di costruire 

per opere di 

urbanizzazione nuove 

edificazioni attuabili 

direttamente o per 

mezzo di Piano 

Attuativo

D.P.R. 

380/2001 - L.R. 

12/2005 - Reg. 

Edilizio - Piano 

per Governo del 

Territorio

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

GG. 90 GG  100 GG IN 

CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI + 

TEMPI DI LEGGE PER 

EVENTUALI 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE + TEMPI DI 

LEGGE PER PARERI DI 

ALTRI ENTI, QUALORA 

NECESSARI  

SI NEI TERMINI 

PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Permesso di costruire 

in deroga alle norme 

del Regolamento 

edilizio e del Piano del 

Governo del Territorio 

(solo per opere 

pubbliche o di 

interesse pubblico o 

per eliminazione di 

barriere 

architettoniche)

D.P.R. 

380/2001 - L.R. 

12/2005 - Reg. 

Edilizio - Piano 

per Governo del 

Territorio - L. 

13/1989 - L.R. 

6/1989

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

GG. 90 + GG. 100 IN 

CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI + 

TEMPI DI LEGGE PER 

EVENTUALI 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE + TEMPI PER 

LASSUNZIONE  DI 

DELIBERAZIONE 

CONSILIARE  

SE IL PARERE DEL 

CONSIGLIO 

COMUNALE E' 

FAVOREVOLE SI 

NEI TERMINI PER 

LA CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

T.A.R. PER 

DELIBERA 

CONSILIARE

Permesso di costruire 

in deroga alle norme 

del Regolamento di 

Igiene)

D.P.R. 

380/2001 - L.R. 

12/2005 - Reg. 

Edilizio - Piano 

per Governo del 

Territorio - 

Regolamento di 

Igiene

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

GG. 90  GG.100 GG IN 

CASO DI 

COMUNICAZIONE DI 

MOTIVI OSTATIVI + 

TEMPI DI LEGGE PER 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE + TEMPI PER 

L'OTTENIMENTO DEL 

PARERE DI ATS. 

SE IL PARERE 

DELL'A.S.L. E' 

FAVOREVOLE SI 

NEI TERMINI PER 

LA CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA NO

Valutazione 

ambientale interventi 

edilizi in ambito di 

vincolo 

(autorizzazione 

paesaggistica, 

accertamento di 

compatibilità 

paesaggistica)

D. Lgs. 42/2004 

- L.R. 12/2005
SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@comu

ne.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

120 GG. PER 

AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA 180 PER 

ACCERTAMENTO DI 

COMPATIBILITA' 

PAESAGGISTICA  

+TEMPI DI LEGGE PER 

EVENTUALI 

INTEGRAZIONI O 

MODIFICHE

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA
REGIONE 

LOMBARDIA

Controllo della 

rispondenza alla 

normativa delle SCIA 

ex art. 22 D.P.R. n. 

380/2001

D.P.R. n. 

380/2001 ART. 

22; L.n. 

241/1990 

Regolamento 

Edilizio, P.G.T.

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

NO NESSUNO



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Controllo  delle SCIA 

ex art. 23 D.P.R. n. 

380/2001

D.P.R. n. 

380/2001 ART. 

23; L.n. 

241/1990  

Regolamento 

Edilizio, P.G.T.

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

NO NESSUNO

Controllo (anche a 

campione)  della 

C.I.L.A ex art. 6 BIS 

D.P.R. n. 380/2001

D.P.R. n. 

380/2001 ART. 

23; L.n. 

241/1990  

Regolamento 

Edilizio, P.G.T.

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

NO NESSUNO

 Controllo a campione 

della SCIA di Agibilità

D.P.R. 

380/2001 - Reg. 

Locale Igiene 

L.n. 241/1990

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

NO
inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30

SI NEL CASO DI 

PRESENTAZIONE 

DI ISTANZA E' DI 

GG. 30 - NEL CASO 

DI 

AUTOCERTIFICAZI

ONE IL TERMINE 

PER IL SILENZIO 

ASSENSO E' DI GG. 

60

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA NO

Certificato di 

Destinazione 

Urbanistica

D.P.R. 

380/2001
SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Immatricolazione di 

ascensori e 

adeguamento di 

impianti

D. Lgs. 17/2010 SETTORE 3

Ist. Amm.vo Ariela 

Persico  035/6320204 - 

ariela.persico@comune

.almenno-san-

salvatore.bg.it

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

nessun 

pagamento 

previsto

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Dichiarazione di 

alloggio inabitabile

Art. 3.1.13 Reg. 

Locale Igiene
SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

avvio d'ufficio GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

nessun 

pagamento 

previsto

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Erogazione di 

contributi per 

eliminazione barriere 

architettoniche

L. 13/89 - L.R. 

6/1989 -

Regolamento 

CC. n. 16

SETTORE 3

Ist. Amm.vo Ariela 

Persico  035/6320204 - 

ariela.persico@comune

.almenno-san-

salvatore.bg.it

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

Bonifico 

bancario come 

da modalità 

indicate dal 

beneficiario

T.A.R. PER 

COMMISSARIO 

AD ACTA



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Erogazione di 

contributi per edfici di 

culto

L.R. 12/2005 - 

Regolamento 

Comunale

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

I TERMINI SONO 

INDICATI NELL'ART. 73 

COMMI 2 E 3 DELLA L.R. 

12/2005

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

Bonifico 

bancario come 

da modalità 

indicate dal 

beneficiario

T.A.R. PER 

COMMISSARIO 

AD ACTA

Attestato di Idoneità 

abitativa
D.M. 57/1975 SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@comu

ne.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Avvio del 

procedimento 

sanzionatorio di opere 

abusive a seguito di 

esposti o verifiche 

d'ufficio

D.P.R. 

380/2001 - L. 

241/90

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

Esposto/segnalazione 

o avvio d'ufficio
NESSUN TERMINE NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

nessun 

pagamento 

previsto

Regione 

Lombardia 

 PIANO DI GOVERNO 

DEL TERRITORIO e 

RELATIVE VARIANTI

L.R. 12/2005 e 

s.m.i.

L.R. 31/2004 e 

s.m.i.                 

(Per Valutazione 

Ambientale 

Strategica: D. 

Lgs. 3/04/2006 

n. 152 “Norme 

in materia 

ambientale” e 

s.m.i.;  DCR 

13/03/2007 n. 

VIII/351;  DGR 

VIII/6420 

Regione 

Lombardia del 

27 dicembre 

2007 e s.m.i.)                                        

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

avvio d'ufficio

Variabili in funzione 

all’entità e complessità 

del procedimento (art. 

13 L.R. 12/2005)

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

nessun 

pagamento 

previsto

Commissario ad 

acta nominato 

da Giunta 

regionale ai 

sensi art. 26 LR 

12/05 

CORREZIONE DI 

ERRORI MATERIALI E 

RETTIFICHE AGLI 

ATTI COSTITUENTI IL 

PIANO DI GOVERNO 

DEL TERRITORIO

Art. 13 co. 14 

bis, L.R. 

12/2005 e 

s.m.i.

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

Istanza/segnalazione 

corredata da allegati 

cartografici e/o 

documentali 

comprovanti la 

richiesta.

Variabili in funzione 

all’entità e complessità 

del procedimento (art. 

14 l.r. 12/2005)

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

nessun 

pagamento 

previsto

obbligo di 

provvedere in 

sede 

giurisdizionale  



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

PIANI ATTUATIVI  E 

RELATIVE VARIANTI

L.R. 12/2005 e 

s.m.i.; L.R. 

31/2004 e 

s.m.i.  

(Per Valutazione 

Ambientale 

strategica o 

verifica di 

assoggettabilità 

a Vas: D. Lgs. 

3/04/2006 n. 

152 “Norme in 

materia 

ambientale” e 

s.m.i.;  DCR 

13/03/2007 n. 

VIII/351;  DGR 

VIII/6420 

Regione 

Lombardia del 

27 dicembre 

2007 e s.m.i.); 

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

IN VARIANTE AGLI ATTI 

del PGT

330 o 390 gg (in caso di 

rinnovo 

dell’Amministrazione 

Comunale) a cui va 

aggiunto il periodo di 

interruzione dei termini 

richiesti per eventuali 

integrazioni (art. 14 

comma 5 e art. 13 

commi da 4 a 12 L.R. 

12/2005)

CONFORME AGLI ATTI 

DEL PGT

270 gg. a cui va 

aggiunto il periodo di 

interruzione dei termini 

richiesti per eventuali 

integrazioni (art. 14 

comma 1-4 L.R. 

12/2005) 

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Commissario ad 

acta nominato 

da Giunta 

regionale ai 

sensi art. 26 LR 

12/05 

PROGRAMMA 

INTEGRATO DI 

INTERVENTO  E 

RELATIVE VARIANTI

Artt. 87-93 L.R. 

12/2005 e 

s.m.i.; L.R. 

31/2004 e 

s.m.i.  

(Per Valutazione 

Ambientale 

strategica o 

verifica di 

assoggettabilità 

a Vas: D. Lgs. 

3/04/2006 n. 

152 “Norme in 

materia 

ambientale” e 

s.m.i.;  DCR 

13/03/2007 n. 

VIII/351;  DGR 

VIII/6420 

Regione 

Lombardia del 

27 dicembre 

2007 e s.m.i.)

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

NON AVENTE RILEVANZA 

REGIONALE IN 

VARIANTE ALLO 

STRUMENTO 

URBANISTICO 

COMUNALE VIGENTE

270 gg. a cui va 

aggiunto il periodo di 

interruzione dei 

terminirichiesti per 

eventuali integrazioni

NON AVENTE RILEVANZA 

REGIONALE IN 

VARIANTE ALLO 

STRUMENTO 

URBANISTICO 

COMUNALE VIGENTE E 

AL PIANO TERRITORIALE 

DI COORDINAMENTO 

PROVINCIALE

360 o 420 gg in caso di 

rinnovo 

dell’Amministrazione 

Comunale  a cui va 

aggiunto il periodo di 

interruzione dei termini 

richiesti per eventuali 

integrazioni

NON IN VARIANTE ALLO 

STRUMENTO 

URBANISTICO 

COMUNALE VIGENTE

270 gg  a cui va 

aggiunto il periodo di 

interruzione dei termini 

richiesti per eventuali 

integrazioni

NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Commissario ad 

acta nominato 

da Giunta 

regionale ai 

sensi art. 26 LR 

12/05 



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Autorizzazioni alla 

vendita e 

determinazioni del 

prezzo edlizia 

convenzionata

- Pattuizioni 

convenzionali

- L. 167/62

- L. 865/71

- L. 457/78

- L. 179/92

- D.G.R.n. 

6/37814 del 31 

luglio 1998

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

30 gg. 
NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

Pagamento del 

corrispettivo 

determinato dal 

Comune 

mediante 

assegno 

circolare 

intestato alla 

Tesoreria del 

Comune di 

Bergamo alla 

stipula del rogito 

notarile.

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Rilascio autorizzazioni 

per impianti 

pubblicitari d'esercizio 

e non d'esercizio  sia 

temporanei che 

permanenti 

D.Lgs 30 aprile 

1992 n°285,

Regolamento 

per 

l'applicazione 

dell'imposta 

sulla pubblicità 

e dei diritti sulle 

pubbliche 

affissioni 

Piano generale 

degli impianti 

pubblicitari 

SETTORE 3

Ist. Amm.vo Ariela 

Persico  035/6320204 - 

ariela.persico@comune

.almenno-san-

salvatore.bg.it

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

hiips://sportellotelem

atico.comuni.almenno

sbss.bg.it/AttivitaEcon

omiche/Istanze?filter0

=&term_node_tid_dep

th=300

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

30 gg. 
NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

hiips://sportellotel

ematico.comuni.al

mennosbss.bg.it/

pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Alienazione beni 

patrimoniali 

disponibili

art. 58 del D.L. 

25/06/2008, n. 

112 convertito 

in Legge 6 

agosto 2008, n. 

133

SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

avvio d'ufficio NESSUN TERMINE NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

assegno 

circolare non 

traferibile 

intestato alla 

Tesoreria del 

Comune

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Locazione e 

concessione di beni 

comunali disponibili e 

indisponibili

Regolamento 

Comunale
SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

avvio d'ufficio NESSUN TERMINE NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

assegno 

circolare non 

traferibile 

intestato alla 

Tesoreria del 

Comune

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Trasformazione in 

proprietà di aree già 

concesse in diritto di 

superficie

L. 448/1998 SETTORE 3

Ing. Matteo Pezzotta, 

035/6320201, 

tecnico@comune.almen

no-san-salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

inoltro dell'istanza da 

sportello telematico

90 gg. 
NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio

ufficio TECNICO 

035/6320204 

oppure sul sito 

comunale/ 

sportello 

telematico 

polifunzionale

assegno 

circolare non 

traferibile 

intestato alla 

Tesoreria del 

Comune

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it

Assegnazione numeri 

civici

Regolamento 

Comunale
SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@comu

ne.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

inoltro dell'istanza 

all'ufficio protocollo
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it



SETTORE 3 - AREA TECNICA

Procedimenti Edilizia Privata - Urbanistica

Procedimento
Norma di 

riferimento

Unità 

Organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento, 

recapito telefonico e 

indirizzodi posta 

elettronica

Responsabile 

Procedimento 

finale

modulistica

Elemento che 

determina la data 

di inzio del 

procedimento

termine di 

conclusione del 

procedimento 

Eventuale 

operativà del 

silenzio 

assenso/silenzio 

strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

richiesta 

informazioni

servizio on line 

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Potere 

Sostitutivo

Gestione segnalazioni 

danni/occupazioni su 

patrimonio comunale 

(taglio piante, sinistri, 

danni fognature, 

ecc..)

Regolamento 

Comunale
SETTORE 3

Geom. Roberto 

Cavenati,  

035/6320203, 

roberto.cavenati@comu

ne.almenno-san-

salvatore.bg.it 

Ing. Matteo 

Pezzotta 

035/6320201

inoltro dell'istanza 

all'ufficio protocollo
GG. 30 NO

ricorso 

amministrativo al TAR 

competente per 

territorio entro 60 

giorni - ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 

giorni

ufficio TECNICO 

035/6320203 
pagoPA

Segretario 

Generale Dott. 

Santo Russo - 

segretario@com

une.almenno-

san-

salvatore.bg.it


